проект

Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение

электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

в электронном виде на территории Белогорского района
I. Общие положения
1.1.Настоящий Регламент определяет последовательность (административные процедуры) и сроки действий по осуществлению обеспечению предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее - Услуга) в электронном виде на территории Белогорского района.

1.2.Заявителем (далее - заинтересованное лицо, заявитель) является физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации в возрасте от 6,5 до 18 лет, проживающего на территории муниципального образования Белогорского района.

1.3.Исполнителями Услуги являются:

-муниципальные бюджетные образовательные учреждения Белогорского района, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.
1.3.1.Орган местного самоуправления, ответственный за организацию, информационное, консультационное и методическое обеспечение предоставления Услуги  МУ «Отдел образования администрации МО Белогорского района».

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Белогорского района»:

-Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993, с поправками);

-Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

-Закон Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями);

-Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями);

II. Требования к порядку исполнения (предоставления) услуги
2.1.Порядок информирования о правилах предоставления услуги. Сведения о порядке предоставления услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам в электронном виде по электронной почте, а также в письменном виде при обращении в образовательное учреждение или МУ «Отдел образования администрации МО Белогорского района» непосредственно в порядке, установленном законодательством РФ.

2.1.1. Информация о месте нахождения Муниципального учреждения «Отдел образования администрации муниципального образования Белогорского района»:

676810, Амурская область, г. Белогорск, ул. Малиновского, 12, понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 08.00 до 17.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота и воскресенье 

Электронный адрес отдела: Raionbel@mail.ru
Телефоны, по которым производится информирование о порядке исполнения услуги: (8-41641) 2-28-10; факс: (8-41641) 2-04-71.

2.1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.1.3.Заявитель вправе получить информацию об исполнении услуги, лично обратившись в учреждение, куда было подано его заявление, любыми доступными ему способами – в устном (лично или по телефону) и письменном виде (с помощью обычной или электронной почты).

2.1.4.Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.
2.1.5. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник Учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

2.2.Сроки исполнения услуги.

2.2.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента предоставления родителем (законным представителем) в Учреждение заявления на предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника (Приложение № 3 к Регламенту) до момента отказа (в устной форме (по телефону) или через электронную почту) от предоставления муниципальной услуги (Приложение № 4 к Регламенту). 

2.2.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:

Сотрудник Учреждения принимает от Заявителя заявление об оказании муниципальной услуги на предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника.

2.2.3. Датой принятия к рассмотрению заявления об оказании муниципальной услуги на предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.

2.3.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: предоставление получателю актуальной и достоверной информации в форме электронного дневника, представляющего совокупность сведений следующего состава:

- сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе годовой  календарный учебный график, расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;

- результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

- сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.

2.4. Перечень оснований для предоставления услуги.

Услуга предоставляется заявителю (родителю или законному представителю несовершеннолетнего) в целях предоставления необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Белогорского района.
2.5. Формы предоставления информации.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.

2.6. Индивидуальное устное информирование Заявителя осуществляется в Учреждении при их обращении за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания Заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого Заявителя сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить Заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для Заявителя время для устного информирования.

Звонки от Заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Учреждения. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

2.7. Индивидуальное письменное информирование при обращении Заявителей в МУ «Отдел образования администрации МО Белогорского района».
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения Заявителя за информацией).

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
2.8. Перечень оснований для приостановления либо для отказа в предоставлении услуги.

Услуга не предоставляется в случае, если запрашиваемая заявителем информация не относится к текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Белогорского района. 
 2.9. Получателями муниципальной услуги являются дети (обучающиеся) в возрасте от 6,5 до 18 лет. Заявителями (получателями) являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе и беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории Белогорского района. 

От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать родители (законные представители) несовершен​нолетних граждан, а также несовершеннолетние граждане, достигшие 14-летнего возраста. 

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2. 10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в Учреждениях.

2. 10.2. Предоставление муниципальной услуги производится в отдельно оборудованном и комфортном помещении с удобным местом ожидания и местом для заполнения необходимых документов. 

2. 10.3. Помещения для оказания муниципальной услуги должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

2. 10.4. Помещения для оказания муниципальной услуги обеспечивается необходимыми для оказания муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства электронно – вычислительной техники, средства связи, включая Интернет, оргтехника), канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

2. 10.5. Рабочие места работников Учреждений оснащают настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.
2.11. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.

III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок-схема которых приведена в Приложении № 5 Регламента.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Учреждение с заявлением 
3.2.1. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений на приеме.
3.2.2. Работник Учреждения, ответственный за прием документов, проводит первичную проверку представленного заявления, удостоверяясь, что:

- текст документа написан разборчиво;

- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

- документ не исполнен карандашом.

3.3. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении заполняет самостоятельно в программно – техническом комплексе (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю самостоятельно заполнить заявление и вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений на приеме запись о приеме заявления.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут на одного заявителя.

3.4.После получения, обработки и регистрации заявления, Учреждением на адрес электронной почты заявителя будет выслано уведомление с подтверждением регистрации обращения заявителя.

В уведомлении указываются срок рассмотрения обращения заявителя, по истечении которого ему будет дан соответствующий развернутый и исчерпывающий ответ.

3.5. Ответ заявителю может быть выслан электронным письмом на адрес заявителя или, по желанию заявителя или в случае необходимости, получен им лично в учреждении.

Родители (законные представители) вправе знакомиться с электронным дневником учащегося, а также электронным журналом успеваемости класса в части, непосредственно касающейся данного учащегося.

IV.  Контроль за предоставлением Услуги
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Белогорского района.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании приказа МУ «Отдел образования администрации МО Белогорского района».

4.5.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6.Для проведения проверки полноты и качества предоставления Услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии.

V. Порядок обжалования предоставления Услуги
5.1 Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (Федеральный Закон от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»).

5.2. Заявители (получатели) могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) сотрудников, участвующих в исполнении муниципальной услуги, нарушении настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики. Жалоба представляется руководителю соответствующего Учреждения.

5.3. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия сотрудников учреждения в вышестоящий орган или в судебном порядке. Решения, действия (бездействие) сотрудников общеобразовательных учреждений могут быть обжалованы в МУ «Отдел образования администрации МО Белогорского района». 

5.4. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, через своего законного представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

5.5. Специалисты МУ «Отдел образования администрации МО Белогорского района», ответственные за исполнение муниципальной услуги, проводят личный приём граждан. Личный приём проводится по предварительной записи.

5.6. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов указанных в Приложениях № 1, 2 к настоящему Регламенту.

5.7. Работник МУ «Отдел образования администрации МО Белогорского района», осуществляющий запись заявителя на личный приём, информирует заявителя о дате, времени, месте приёма, должности, фамилии, имени, отчестве должностного лица, осуществляющего приём.

5.8. Заявитель в своем письменном обращении указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения с указанием наименования органа, в который было направлено письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество специалиста (сотрудника), а также излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

5.9. Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия и обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить. 

5.10. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

5.11. Обращение заявителя не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- отсутствие сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчестве, почтовом адресе его места жительства), об обжалуемом решении, действии либо бездействии (в чем выразилось, кем принято); 

- отсутствие датированной подписи заявителя (в случае, если обращение посылается не посредством электронной почты); 

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудника, а также членов его семьи. 

5.12. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит рассмотрению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.13. По результатам рассмотрения жалобы должно быть принято решение об удовлетворении требований гражданина либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 
5.14.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная заявителем.

5.15.Заявитель имеет право на получение информации и документов, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.16. Жалоба регистрируется в течение трех дней с момента поступления в МУ «Отдел образования администрации МО Белогорского района» или должностному лицу. Срок рассмотрения жалобы исчисляется с момента регистрации ее поступления. 
Продолжительность рассмотрения жалоб не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов должностное лицо, в чей адрес поступило обращение, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения обращения. В случаях, если для рассмотрения жалобы необходимы проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие других мер, срок рассмотрения жалобы может быть продлен соответствующим приказом МУ «Отдел образования администрации МО Белогорского района»на пятнадцать рабочих дней.

5.17.Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений по действию (бездействию) и (или) применении административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения Услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Решение выносится на основе всех материалов и доказательств в их совокупности в письменной форме. Оно должно также содержать указание на порядок дальнейшего обжалования принятого решения. Решение по жалобе не может ухудшить положение юридического лица по сравнению с тем, которое имело место.

5.18.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц системы образования МУ «Отдел образования администрации МО Белогорского района» в судебном порядке.
Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

Прием граждан

 в МУ «Отдел образования администрации МО Белогорского района»

Информация о местонахождении МУ «Отдел образовании  администрации  муниципального образования Белогорского района»: 

676850, Амурская область, г.Белогорск, ул.Малиновская, 12

Телефоны: 2-28-10; факс  2-04-71;

Адрес электронной почты: Raionbel@mail.ru
Адрес официального сайта:  www.beloqrskraion.ru. 

График работы: понедельник – пятница  8:00 до 17:00, перерыв – с 12:00 до 13:00, 

Выходные – суббота, воскресенье;

Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

Сведения

об общеобразовательных учреждениях Белогорского района

	Образовательные  учреждения
	Адреса образовательных  учреждений
	ФИО руководителей
	№ телефонов
	Интернет-сайт, электронная почта

	1
	2
	3
	4
	

	Образовательное учреждение муниципальная средняя общеобразовательная школа  

(далее МСОШ)

	1. МСОШ 

с. Амурского


	676815 Россия, Амурская область, Белогорский район,

с. Амурское

ул. Школьная, 1
	Шевелева Ирина Евгеньевна
	97-7-01
	http://amurschool1.narod.ru 

amur_msosh-72@mail.ru


	2. МСОШ 

с. Белоцерковки 


	676810 Россия, Амурская область, Белогорский район,

с. Белоцерковка

ул. Школьная, 25
	Семенчук Наталья Степановна
	89145542400

 
	http://shkolasbelocercovka.narod.ru
belocerkovka@mail.ru

	3. МСОШ 

с. Васильевки 
	676821 Россия, Амурская область, Белогорский район, 

с. Васильевка

ул. Школьная 12/1
	Осипчук Елена Петровна
	93-1-84
	http://vasilevkasosh.narod.ru
vasilevkasosh@yandex.ru


	4. МСОШ № 1 с.Возжаевска


	676811 Россия, Амурская область, Амурская область, Белогорский район, 

с. Возжаевка, ДОС.
	Иванин Геннадий Викторович
	96-5-01
	http://msosh1.vozzhaevskaya.pochta.ru
School-voz1@list.ru


	5. МСОШ № 2 

с. Возжаевка   
	676810 Россия. Амурская область, Белогорский район,

с. Возжаевка

ул. Гагарина, 109
	Опаленко Тамара Владимировна
	97-7-66
	http://voz-msosh2.narod.ru
Voz_msosh.2@mail.ru


	6. МСОШ с. Великокнязевки
	676802 Россия, Амурская область, Белогорский район, 

с. Великокнязевка

пер. Школьный, 4
	Прохоренко Валентина Дмитриевна
	96-2-34
	http://velshkola.narod.ru
VK_msosh01@mail.ru


	7. МСОШ 

с. Заречного
	676836 Россия, Амурская область. Белогорский район,  с. Заречное

ул. Школьная, 1
	Семенко Николай Васильевич
	
	

	8. МСОШ 

с. Кустанаевки
	676806 Россия, Амурская область, Белогорский район, 

с. Кустанаевка

ул. Центральная, 34
	Коровко Владимир Петрович
	  91-2-47
	http://kustanaevka.narod.ru
kustanaevka@yandex.ru

	9. МСОШ 

с. Лохвицы
	676804 Россия, Амурская область, Белогорский район, 

с. Лохвицы

ул. Школьная, 73
	Болдырева Ирина Ивановна 
	92-4-28
	http://5klass.ru/
VAL9421@yandex.ru

	10.МСОШ 

с. Никольского
	676834 Россия, Амурская область, Белогорский район, 

с. Никольское

пер. Школьная, 2
	Ильина Маргарита Борисовна 
	95-3-21
	http://nikolsosh2009.narod.ru 

nikolsosh@mail.ru


	11. МСОШ 

с. Некрасовка
	676831 Россия, Амурская область, Белогорский район, 

с. Некрасовка

ул. Садовая, 48
	Царькова Ольга Владимировна
	92-5-48
	http://nekrasovkashkola.narod.ru
Zarkowa1@yandex.ru


	12. МСОШ 

с. Новое
	676823 Россия, Амурская область, Белогорский район,  с. Новое

ул. Школьная, 1
	Панасюк Ирина Николаевна
	94-5-15
	http://sh-novoe.ucoz.ru
aleks601@mail.ru


	13. МСОШ 

с. Пригородного
	676806 Россия, Амурская область, Белогорский район,  с. Пригородное

ул. Садовая, 7
	Волобуева Татьяна Викторовна
	94-3-83
	http://prigorodnoe1975.narod.ru
School_28.pr@mail.ru, prigorodnoe1975@yandex.ru

	14. МСОШ 

с. Светиловки
	676835 Россия, Амурская область, Белогорский район, 

с. Светиловка

ул. Школьная, 46
	Сорокин

Иван Александрович
	98-3-33
	http://svetilovka2008.narod.ru
svetljatschok@rambler.ru


	15. МСОШ 

с. Томичи 


	676800 Россия, Амурская область, Белогорский район, 

с. Томичи

ул. Комсомольская, 13
	Картамышев Петр Николаевич
	91-2-49
	http://tomichi2305.narod.ru
nicl7@mail.ru, 

tomichi-23@mail.ru


	16. МСОШ 

с. Успеновка
	6768003 Россия, Амурская область, Белогорский район, 

с. Успеновка

ул. Школьная, 4
	Шульга Андрей Николаевич
	92-3-35
	http://uspenovka05.narod.ru
uspenovka17@mail.ru


Приложение №3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

Заявление 

родителей (законных представителей) на предоставление информации о текущей успеваемости их ребенка в форме электронного дневника 

Директору  ___________________________________________________
                       (наименование учреждения)                                  __________________________________________________                                 
                                          __________________________________________________

                             (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):
__________________________________________________

_________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

__________________________________________________

_________________________________________
__________________________________________________

(место регистрации )

паспорт серия ___________ № ____________________

выдан __________________________________________

                                 Заявление
Прошу предоставлять информацию о текущей успеваемости моего ребенка

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка)

обучающегося в _______ классе ______________________________________







           (указать отделение)

В электронном дневнике по следующему адресу электронной почты __________________________________________________________________

( указать адрес электронной почты)

_______________________  «______»  _________________ 20 _____ года

Приложение №4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

Заявление 

родителей (законных представителей) о прекращении предоставления информации о текущей успеваемости их ребенка в форме электронного дневника 

Директору  ___________________________________________________
                       (наименование учреждения)                                  __________________________________________________                                 
                                          __________________________________________________

                             (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):
__________________________________________________

_________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

__________________________________________________

_________________________________________
__________________________________________________

(место регистрации )

паспорт серия ___________ № ____________________

выдан __________________________________________

                                 Заявление
Прошу  отменить предоставление информации о текущей успеваемости моего ребенка ______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка)

обучающегося в _______ классе ______________________________________







           (указать отделение)

через  электронную почту и предоставлять ее в традиционной форме (школьного дневника обучающегося).   

    __________________ "____" _________________ 200__ года

                 (подпись)

Приложение №5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости


Прием заявления от родителей (законных представителей) на  предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости.








Регистрация заявления на  предоставление муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости в журнале регистрации.








Информирование родителей (законных представителей) о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.














