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	МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
БЕЛОГОРСКОГО   РАЙОНА

ПРИКАЗ

от  27 мая 2010 г.
№

11


	


Об   утверждении   Административного

регламента исполнения муниципальной 
функции     по     составлению    проекта 
районного бюджета  и  обеспечению его 
исполнения
В соответствии   с  постановлением  главы  муниципального  образования Белогорского района от 11.03.2010 № 74 «Об утверждении плана мероприятий  по  проведению   административной   реформы   в   муниципальном  образовании Белогорский   район  на  2010 год»,   постановлением главы муниципального образования  Белогорского  района  от 19.03.2010 № 76 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (муниципальных услуг)»
п р и к а з ы в а ю:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент муниципального учреждения «Финансовое управление администрации муниципального образования Белогорского района» исполнения муниципальной функции по составлению проекта районного бюджета Белогорского района и обеспечению его исполнения.
        2. Бюджетному отделу (Слабоузовой Г.И.) обеспечить исполнение административного регламента муниципального учреждения «Финансовое управление администрации муниципального образования Белогорского района» исполнения муниципальной функции по составлению проекта районного бюджета Белогорского района и обеспечению его исполнения. 
        3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник финансового 

управления Белогорского района                                                      Н.А. Лузан
УТВЕРЖДЕН

приказом финуправления
Белогорского района
от 27 мая 2010г. № 11
Административный регламент

  муниципального учреждения «Финансовое управление администрации муниципального образования Белогорского района» исполнения муниципальной функции по составлению проекта районного бюджета  и обеспечению его исполнения
                                         Глава 1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент муниципального учреждения «Финансовое управление администрации муниципального образования Белогорского района» исполнения муниципальной  функции  по составлению проекта районного бюджета и обеспечению его исполнения (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность  действий (административные процедуры) исполнения муниципальной функции  по составлению проекта районного бюджета и обеспечению его исполнения.

1.2. Муниципальную функцию составления  проекта  районного бюджета и обеспечению его исполнения исполняет муниципальное учреждение «Финансовое управление администрации муниципального образования Белогорского района» (далее – финуправление Белогорского района) в соответствии с:

Бюджетным кодексом  Российской  Федерации (Собрание  законодательства  Российской  Федерации, 03.08.1998,  №  31, ст.3823, «Российская газета»,  № 153-154, 12.08.1998); 

законом Амурской области от 31.08.2007 № 368-ОЗ «О бюджетном процессе в Амурской области» («Вестник губернатора и Правительства Амурской области»,  03.08.2007,  № 12);

законом Амурской области от 11.11.2005 № 90-ОЗ «О межбюджетных отношениях в Амурской области» («Амурская правда», 26.11.2005, № 232, 29.11.2005,  № 233);

положением о муниципальном учреждении «Финансовое управление администрации муниципального образования Белогорского района (Постановление главы муниципального образования Белогорского района от 30.12.2005 г. № 354);
решением Белогорского районного Совета народных депутатов от 20.12.2007 года № 33/03 «О бюджетном процессе в Белогорском районе».

постановлением Главы муниципального образования Белогорского района от 29.12.2007 № 427 «О порядке составления и ведения реестра расходных обязательств Белогорского района».
1.3. Исполнение муниципальной функции составления проекта районного  бюджета  и обеспечению его исполнения осуществляется финуправлением Белогорского района.

В целях получения документов, необходимых для исполнения муниципальной функции составления проекта районного бюджета и обеспечению его исполнения, осуществляется взаимодействие с:

Межрайонной ИФНС России № 3 по Амурской области;

отделением по г. Белогорску Управления Федерального казначейства        по Амурской области;

Белогорским отделом сбора и обработки статистической информации;     

структурными подразделениями администрации муниципального образования Белогорского района, являющимися главными распорядителями (распорядителями) средств районного бюджета (далее – распорядителями);

с органами местного самоуправления поселений, входящих в состав Белогорского района (далее - муниципальные образования);

иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для  исполнения  муниципальной  функции  составления проекта районного бюджета и обеспечению его исполнения.
1.4 Административный регламент исполнения муниципальной функции составления проекта районного бюджета и обеспечению его исполнения размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Белогорского района http://belogorski-raion.narod.ru/
                                    Глава 2. Административные процедуры 
2.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции составления проекта районного бюджета  и обеспечению его исполнения: 

2.1.1. Конечной целью административных процедур составления проекта районного бюджета является проект Решения о районном бюджете на очередной финансовый год. 

2.1.2. При составлении проекта районного бюджета на очередной финансовый год  специалисты финуправления Белогорского района:

- проводят анализ принятых нормативных  правовых актов о налогах и сборах;

- осуществляют сбор информации об объемах и видах межбюджетных трансфертов, предоставляемых из областного бюджета, и  других сведений предусмотренных бюджетным законодательством.

2.1.3. Не позднее, чем за 8 месяцев до начала очередного финансового года финуправление Белогорского района разрабатывает проект постановления Главы муниципального образования Белогорского района  об утверждении графика разработки проекта районного бюджета на очередной финансовый год и среднесрочного финансового плана на очередной финансовый год и плановый период (далее – среднесрочный финансовый план) и состава рабочей группы для координации и  подготовки материалов, разработанных финуправлением Белогорского района.
      2.1.4. В течение 90 дней с момента принятия постановления Главы муниципального образования Белогорского района об утверждении  графика разработки проекта районного бюджета на очередной финансовый год  и среднесрочного финансового плана, отдел экономического развития и прогнозирования администрации муниципального образования Белогорского района  (далее – отдел экономического развития) направляет основные показатели прогноза социально-экономического развития Белогорского района на очередной финансовый год и плановый период в финуправление Белогорского района.

После получения от отдела экономического развития основных показателей прогноза социально-экономического развития Белогорского района на очередной финансовый год и плановый период специалистами финуправления Белогорского района  осуществляется  разработка прогноза налоговых доходов районного бюджета на очередной финансовый год.

2.1.5. Финуправление Белогорского района при разработке проекта районного бюджета  имеет право собирать необходимые сведения от распорядителей средств районного бюджета,  муниципальных образований  и юридических лиц.

2.1.6. Распорядители  средств районного бюджета  и муниципальные образования направляют в финуправление Белогорского района  предложения по прогнозу неналоговых доходов районного бюджета  и доходов от оказания  платных услуг.
2.1.7. Специалисты  финуправления Белогорского района  в течение 60 дней:

- формируют прогноз сбора налоговых и неналоговых доходов на территории Белогорского района и свод доходов консолидированного бюджета Белогорского района  по всем доходным источникам;
- осуществляют закрепление администрирования доходов районного бюджета за распорядителями средств районного бюджета.


2.1.8. Специалисты финуправления Белогорского района  в течение 180 дней формируют для проекта районного бюджета на очередной финансовый год  следующие приложения:

- верхний предел муниципального  внутреннего долга Белогорского района  на конец  очередного финансового года (на конец  очередного финансового года и конец каждого года планового периода для среднесрочного финансового плана);


- программу предоставления муниципальных внутренних заимствований Белогорского района  на очередной финансовый год;


- программу  предоставления муниципальных гарантий Белогорского района  на очередной финансовый год;


- программу предоставления бюджетных кредитов на очередной  финансовый год.

2.1.9. Специалисты финуправления Белогорского района в течение 240 дней:
-осуществляют разработку основных характеристик проекта районного бюджета на очередной финансовый год и распределение расходов по показателям функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации и ведомственной структуры бюджета;

- направляют на утверждение бюджетные проектировки распорядителям средств районного бюджета и расчетные показатели бюджетов муниципальных образований.
Финуправление Белогорского района направляет для принятия главе муниципального образования Белогорского района основные характеристики проекта районного бюджета  на очередной финансовый год. 

2.1.10. При формировании проекта районного бюджета на очередной финансовый год финуправление Белогорского района разрабатывает предложения об отмене, о приостановлении действия нормативных правовых актов Белогорского района, исполнение которых влечет расходование бюджетных средств, не обеспеченное источниками финансирования в очередном финансовом году, или об их поэтапном введении.

2.1.11. Финуправление Белогорского района формирует проект Решения о районном  бюджете на очередной финансовый год и среднесрочный финансовый план, а также документы и материалы, представляемые одновременно с проектом Решения о районном бюджете на очередной финансовый год.
2.1.12. Районный совет народных депутатов Белогорского района (далее – районный Совет) организует публичные слушания по проекту Решения  о районном  бюджете на очередной финансовый год. 

2.1.13. Согласованный проект Решения  о районном  бюджете  на очередной финансовый год направляется главе муниципального образования Белогорского района для последующего внесения его на утверждение в районный Совет. 

2.1.14. Блок-схема прохождения  административных процедур  по составлению  проекта районного бюджета приведена  в приложении № 1 к административному  регламенту.

2.1.15. Исполнение районного бюджета осуществляется на основе сводной бюджетной  росписи  районного бюджета, утвержденной начальником финуправления Белогорского района.
2.1.16. Кассовое исполнение районного бюджета осуществляется специалистом казначейского исполнения районного бюджета в установленном порядке.

2.1.17. Специалисты бюджетного отдела готовят проект Решения  об исполнении районного бюджета по истечении 30 дней с момента представления отделом учета и отчетности  отчета об исполнении районного бюджета с соответствующими документами и материалами.
2.1.18. Финуправление Белогорского района проводит подготовку к проведению публичных (общественных) слушаний по проекту Решения об исполнении  районного бюджета. 

2.1.19. Проект Решения об исполнении районного бюджета направляется главе муниципального образования Белогорского  района для последующего  внесения его на утверждение  в районный  Совет. 

2.1.20. Блок-схема прохождения  административных процедур по обеспечению исполнения районного бюджета приведена в приложении № 2 к административному  регламенту.

2.1.21. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по исполнению муниципальной функции составления проекта районного бюджета и обеспечению его исполнения осуществляется должностными лицами финуправления Белогорского района.

2.2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе  исполнения муниципальной функции составления проекта районного бюджета и обеспечению его исполнения:

2.2.1. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой  на действия  (бездействие)  и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции составления проекта районного бюджета и обеспечению его исполнения на основании настоящего административного регламента, письменно либо путем  устного  обращения  в финуправление Белогорского района. 

2.2.2. Регистрация и контроль за своевременным рассмотрением обращений граждан и юридических лиц возложены на финуправление Белогорского района. 

2.2.3. Жалоба должна быть  рассмотрена  в течение 30  дней  со дня её регистрации в  финуправлении Белогорского района.
2.2.4. В исключительных  случаях срок  рассмотрения  указанной  жалобы  может быть продлен, но  не более  чем  на 30  дней, о чем  сообщается  лицу, подавшему  данную жалобу, в письменной  форме  с указанием причин  продления.

2.2.5. Прием жалоб осуществляется по адресу: 676850, г. Белогорск, ул. Гагарина, д.2,  Муниципальное учреждение «Финансовое управление администрации муниципального образования Белогорского района».
Электронный адрес для направления обращений:  bfin@list.ru.

График работы финуправления Белогорского района:

с 8.00 до 17.00 ежедневно, кроме субботы и воскресенья.
Телефон 8(41641)2-09-71, 2-14-81, факс 2-08-81. 
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                                                                                                                                      Приложение №1

                                                                                                                                                                       к  административному  регламенту 

Блок - схема  

прохождения административных  процедур  по составлению проекта районного бюджета Белогорского района 

 






















                                                                                                                                                Приложение №2

                                                                                                                                                                             к административному  регламенту 

Блок - схема 

прохождения  административных  процедур по обеспечению  исполнения районного бюджета  Белогорского района.

 













Главные распорядители( распорядители) бюджетных средств районного бюджета 








Заявки  и документы для проекта районного бюджета  и среднесрочного финансового плана  





Источники финансирования дефицита бюджета





Главные распорядители (распорядители) бюджетных средств районного бюджета  





Представление сведений и материалов  о социально-экономическом развитии   Белогорского  района  и  суммах  администрируемых доходов для формирования доходной части районного бюджета  








ДОХ�ОДЫ








Сторонние организации


Представление сведений  об объемах


налоговой базы для формирования  доходной части районного бюджета





Главные распорядители (распорядители) бюджетных средств районного бюджета   


  Сведения об объемах поступлений и источниках  финансирования дефицита районного бюджета








финуправление  Белогорского  района





Формирование проекта  районного бюджета и среднесрочного   финансового плана 














РАСХОДЫ








Главные распорядители               ( распорядители) бюджетных средств районного бюджета 





Проведение  согласований  распределений бюджетных ассигнований 





Глава муниципального образования Белогорского  района


Принятие основных характеристик  проекта   бюджета   Белогорского  района   и утверждение  среднесрочного финансового плана            Белогорского  района








Представление проекта Решения  о районном  бюджете   Главе муниципального образования Белогорского района   для последующего  внесения его Главой муниципального образования Белогорского района  на утверждение  в районный Совет народных депутатов





Глава муниципального образования Белогорского района района





Проект Решения  о районном  бюджете   на очередной финансовый год








Проведение публичных  слушаний  по рассмотрению   проекта районного бюджета   Белогорского  района   





финуправление  Белогорского  района








Органы местного самоуправления поселений Белогорского района





Сверка исходных данных  для  расчета межбюджетных трансфертов.
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