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	МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИМЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
БЕЛОГОРСКОГО   РАЙОНА

ПРИКАЗ

от 27 мая  2010 г.
№ 16


	


Об     утверждении       Административного

регламента по исполнению муниципальной 

функции  по  формированию, утверждению 

и  доведению  до  главных  распорядителей,

 распорядителей    и    получателе    средств 
районного   бюджет  предельных   объемов 
финансирования.

В соответствии  с  Постановлением  главы  муниципального  образования Белогорского района от 11.03.2010 № 74 «Об утверждении плана мероприятий  по  проведению   административной   реформы   в   муниципальном   образовании Белогорский    район   на   2010   год»,   Постановлением   главы   муниципального образования  Белогорского  района  от  19.03.2010  № 76  «О порядке  разработки  и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (муниципальных услуг)»
приказываю: 
      1. Утвердить прилагаемый Административный регламент муниципального учреждения «Финансовое управление администрации муниципального образования Белогорского района» по исполнению муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования.
       2. Бюджетному отделу (Слабоузовой Г.И.) обеспечить исполнение Административного регламента по исполнению муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник финансового 

управления Белогорского района                                                          Н.А. Лузан

                                                       Приложение 

                                                                             к приказу финуправления 

                                                                     Белогорского района

                                                                         от   27 мая 2010г. № 16
Административный регламент 

муниципального учреждения «Финансовое управление администрации  муниципального образования Белогорского района» по исполнению муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования.

I. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципального учреждения «Финансовое управление администрации  муниципального образования Белогорского района» (далее – финуправление Белогорского района) по исполнению муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до  главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) финуправления Белогорского района и должностных лиц, а также порядок взаимодействия финуправления Белогорского района и его должностных лиц с  главными распорядителями, распорядителями и получателями средств районного бюджета при осуществлении финуправлением Белогорского района полномочий по формированию, утверждению и доведению предельных объемов финансирования.

1.2. Муниципальную функцию по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования исполняет финуправление Белогорского района.

1.3. Исполнение муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования  осуществляется в соответствии с:
Бюджетным кодексом Российской Федерации (статья 226.1) от 31.07.1998 № 145-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998, № 31, ст. 3823, "Российская газета", № 153-154, 12.08.1998);

Приказом Казначейства Российской Федерации от 10.10.2008 N 8н «О Порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов» ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", N 51, 22.12.2008); 
Приказом Министерства финансов РФ от 30.09.2008  № 104н «О Порядке доведения бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств при организации исполнения федерального бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита федерального бюджета и передачи бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса федерального уровня» ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", N 51, 22.12.2008);
Постановлением губернатора области от 03.08.2007 № 461 "Об утверждении Положения о министерстве финансов Амурской области" ("Вестник администрации Амурской области", № 11, 14.08.2007);

Положением о муниципальном учреждении «Финансовое управление администрации муниципального образования Белогорского района (Постановление главы муниципального образования Белогорского района от 30.12.2005 г. № 354).
1.4. Финуправление Белогорского района при исполнении муниципальной функции по  формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования:

взаимодействует с главными распорядителями, распорядителями и получателями средств районного бюджета по вопросам исполнения муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению предельных объемов финансирования;

осуществляет прием от главных распорядителей средств районного бюджета заявок на финансирование на предстоящий месяц по форме согласно приложению № 1 к приказу финуправления Белогорского района от 29.12.2007г. № 97 «О порядке утверждения и доведения до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования» (далее - Заявки);
формирует и утверждает предельные объемы финансирования с учетом прогнозируемой суммы кассовых поступлений на предстоящий месяц в соответствии с кассовым планом;

доводит до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета информацию об установленных предельных объемах финансирования на предстоящий месяц;
принимает от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета уведомление о распределении установленных предельных объемов финансирования по форме согласно приложению № 2 к приказу финуправления Белогорского района от 29.12.2007г. № 97 «О порядке утверждения и доведения до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования»;
доводит до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета предельные объемы финансирования путем формирования в автоматизированной системе казначейского исполнения бюджета уведомления о предельных объемах финансирования по форме согласно приложению № 3 к приказу финуправления Белогорского района от 29.12.2007г. № 97 «О порядке утверждения и доведения до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования».
1.5. При исполнении финуправлением Белогорского района муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования в качестве заявителей выступают главные  распорядители, распорядители и получатели.
Формирование предельных объемов финансирования осуществляется финуправлением Белогорского района на основании представленных главными  распорядителями, распорядителями и получателями средств районного бюджета Заявок.  
Заявки принимаются финуправлением Белогорского района, подписанные руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя, распорядителя и получателя средств районного бюджета.

1.6. Результатом исполнения муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования  является  доведение на лицевые счета  главных распорядителей, распорядителей и получателей  средств районного бюджета предельных объемов финансирования.
II. Требования к порядку исполнения 

муниципальной функции

2.1. Местонахождение финуправления Белогорского района: ул. Гагарина, д.2, г. Белогорск, Амурская  область;

 2.2. Почтовый адрес финуправления Белогорского района  для направления документов и обращений: ул. Гагарина, д.2, г. Белогорск, Амурская  область, 676850; 
электронный адрес: bfin@list.ru      

 контактные телефоны:   

 бюджетный отдел 8(41641)2-09-71; 2-14-81, факс 2-08-81.
       2.3. График работы финуправления Белогорского района:

 понедельник -  пятница с 8-00 до 17-00, 

 перерыв с 12.00 до 13.00; 

 выходные дни – суббота, воскресенье. В предпраздничные дни продолжительность времени работы  сокращается на 2 часа.
Структурным подразделением финуправления Белогорского района, осуществляющим формирование, утверждение и доведение до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования, является бюджетный отдел, кабинеты № 212, 216. 

Прием главных распорядителей, распорядителей и получателей по вопросам формирования, утверждения и доведения предельных объемов финансирования в финуправлении Белогорского района проводится в установленные в соответствии с Регламентом часы приема уполномоченными работниками бюджетного отдела. 
Консультации по процедуре формирования, утверждения и доведения до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования  предоставляются финуправлением Белогорского района в случае непосредственного обращения в финуправление Белогорского района или обращения по телефону на безвозмездной основе.

При осуществлении непосредственного консультирования, а также при ответе по телефону главным распорядителям, распорядителям и получателям должностные лица финуправления Белогорского района предоставляют информацию:

о нормативных правовых актах по вопросам формирования, утверждения и доведения до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования  (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

о процедурах принятия от главных распорядителей, распорядителей и получателей Заявок, установленных Регламентом.

Иные вопросы, касающиеся порядка формирования, утверждения и доведения до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования, рассматриваются финуправлением Белогорского района только на основании соответствующего письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица финуправления Белогорского района отвечают с соблюдением правил деловой этики.

2.4. Сроки исполнения финуправлением Белогорского района муниципальной функции по  формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования составляют:
прием от главных распорядителей средств районного бюджета заявок на финансирование на предстоящий месяц - ежемесячно в срок до 20 числа месяца, предшествующего планируемому;
формирование, утверждение и доведение до главных распорядителей средств районного бюджета сумм, установленных предельных объемов финансирования - не позднее последнего числа месяца, предшествующего планируемому;

прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета уведомлений о распределении установленных предельных объемов финансирования - в течение трех рабочих дней со дня  доведения  до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, информации о сумме установленных предельных объемов финансирования;
доведение предельных объемов  финансирования на лицевые счета главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, открытые в отделении по г. Белогорску УФК по Амурской области - в течение календарного месяца со дня получения от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета уведомлений о распределении установленных предельных объемов финансирования;
прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета заявок на финансирование за счет субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов, поступивших из областного бюджета -  в течение трех рабочих дней со дня получения информации по выписке из лицевого счета администратора доходов районного бюджета, открытого в отделении по г. Белогорску УФК по Амурской области о зачислении субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов, поступивших из областного бюджета;
прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета  заявок на финансирование за счет поступивших в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении районных бюджетных учреждений культуры и искусства, здравоохранения, образования, а также архивных учреждений (далее - доходы от сдачи в аренду имущества) и их исполнение – в течение календарного месяца со дня получения финуправлением Белогорского района от главного администратора доходов от сдачи в аренду имущества, информации о поступивших в районный бюджет доходах от сдачи в аренду имущества.
Исполнение финуправлением Белогорского района муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования осуществляется на безвозмездной основе.

2.5. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции либо отказа в исполнении муниципальной функции.

Основаниями для приостановления либо отказа в исполнении муниципальной функции являются:
наличие в заявках  на финансирование, представляемых главными распорядителями, распорядителями и получателями средств районного бюджета для формирования, утверждения и доведения до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования, искаженной информации;
превышение в заявке на финансирование, представленной главными распорядителями, распорядителями и получателями средств районного бюджета заявленных расходов в разрезе кодов бюджетной классификации над бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств; 

превышение предельных объемов финансирования распределенных главными распорядителями, распорядителями и получателями средств районного бюджета над предельными объемами финансирования, утвержденными главным распорядителям,  распорядителям и получателям средств районного бюджета;
превышение суммы заявки на финансирование за счет средств, поступивших из федерального и областного бюджетов в виде субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов над остатком средств, по указанному в заявке виду субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов на едином счете районного бюджета;
превышение суммы заявки на финансирование  за счет доходов от сдачи в аренду имущества над, поступившей в районный бюджет, суммой доходов от сдачи в аренду имущества;
превышение суммы распорядительной заявки в разрезе кодов бюджетной классификации над доведенными бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, предельными объемами финансирования.

III. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции состоит из  формирования, утверждения и доведения до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования за счет: 
- средств районного бюджета; 
- субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов, поступивших из федерального и областного бюджетов; 
- поступивших в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества. 

3.1.1. Общие требования к порядку прохождения документов, сформированных в финуправлении Белогорского района на бумажном носителе при исполнении муниципальной функции.

 Перечень действий, для подписания (визирования, утверждения) документов, сформированных в финуправлении Белогорского района на бумажном носителе при исполнении муниципальной функции:

сформированный документ подписывается исполнителем- специалистом финуправления Белогорского района и передается на подпись начальнику финуправления Белогорского района (иному уполномоченному лицу);  

3.2. Исполнение муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования за счет средств районного бюджета включает в себя следующие административные процедуры:

прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета заявок на финансирование на предстоящий месяц;
формирование, утверждение и доведение до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета сумм, установленных предельных объемов финансирования;

прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета уведомлений о распределении установленных предельных объемов финансирования;
доведение предельных объемов финансирования на лицевые счета главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета;
прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета распорядительных заявок; 
прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета заявок на финансирование с пометкой «дополнительная» на доведение дополнительных предельных объемов финансирования с обязательным обоснованием необходимости финансирования указанных расходов в текущем месяце;
формирование, утверждение и доведение главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета сумм, дополнительных предельных объемов финансирования;
прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета уведомлений о распределении установленных дополнительных предельных объемов финансирования.
 3.2.1 Прием финуправлением Белогорского района от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета заявок на финансирование на предстоящий месяц.
Заявки принимаются финуправлением Белогорского района в одном экземпляре на бумажном носителе от представителя главного распорядителя, распорядителя и получателя средств районного бюджета. 
Специалист финуправления Белогорского района в течение одного рабочего  дня проверяет Заявки, представленные главными распорядителями, распорядителями и получателями средств районного бюджета, на наличие  бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по заявленным расходам в разрезе кодов бюджетной классификации.
При отсутствии бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по заявленным расходам, Заявки возвращаются главному распорядителю, распорядителю и получателю средств с обоснованием причины возврата в течение следующего рабочего дня.

Заявки, прошедшие проверку на наличие бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, включаются в расчет для формирования предельных объемов финансирования.

3.2.2. Формирование, утверждение и доведение до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета сумм, установленных предельных объемов финансирования.
Формирование предельных объемов финансирования осуществляется на основе Заявок, в пределах бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных главным распорядителям, распорядителям и получателям средств районного бюджета сводной бюджетной росписью, с учетом прогнозируемой в предстоящем месяце суммы кассовых поступлений в соответствии с кассовым планом исполнения районного бюджета.
Предельные объемы финансирования устанавливаются в целом в отношении главного распорядителя, распорядителя и получателя средств районного бюджета помесячно. 
Сформированные предельные объемы финансирования вместе с расчетной таблицей, подписываются (визируются) уполномоченными лицами согласно п.3.1.1. данного Регламента и передаются начальнику финуправления Белогорского района на рассмотрение и утверждение.

При получении от начальника финуправления Белогорского района утвержденных предельных объемов финансирования, специалист финуправления Белогорского района в этот же день формирует информацию об установленных предельных объемах финансирования по каждому главному распорядителю, распорядителю и получателю  средств и доводит ее до них не позже последнего рабочего дня текущего месяца.
3.2.3. Доведение предельных объемов  финансирования на лицевые счета главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета.
В соответствии с утвержденными объемами финансирования,  специалист финуправления Белогорского района в автоматизированной системе казначейского исполнения бюджета формирует документ «Уведомление о предельных объемах финансирования» по форме согласно приложению № 3 к приказу финуправления Белогорского района от 29.12.2007г. № 97 «О порядке утверждения и доведения до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования». При обработке документа программа проверяет введенные данные на наличие бюджетных ассигнований - присваивается статус «Есть ассигнования», наличие лимитов бюджетных обязательств (кроме расходов, относимых к публично-нормативным обязательствам) – присваивается статус «Есть лимит». Уведомление о предельных объемах финансирования формируется на бумажном носителе в одном экземпляре и в комплекте с документами, послужившими основанием для выделения предельных объемов финансирования, проходят процедуру подписания согласно п.3.1.1. данного Регламента. 
После подписания, уведомление о предельных объемах финансирования переводится в автоматизированной системе казначейского исполнения на статус «Обработка завершена» с одновременным доведением предельных объемов финансирования на счет главного распорядителя, распорядителя  и получателя средств.
Доведение предельных объемов финансирования главным распорядителям, распорядителям  и получателям средств на лицевые счета, открытые в органах Федерального казначейства осуществляется  на основании расходных расписаний по форме согласно приложению № 2 к  приказу Минфина РФ от 30.09.2008 № 104Н.
3.2.4. Блок-схема последовательности действий финуправления Белогорского района при исполнении муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей средств районного бюджета и получателей бюджетных средств предельных объемов финансирования приведена в приложении № 1 к Регламенту.
3.2.5. Прием финуправлением Белогорского района от главных распорядителей, распорядителей  и получателей средств районного бюджета заявок на финансирование с пометкой «дополнительная» на доведение дополнительных предельных объемов финансирования.
В случае возникновения потребности в доведении дополнительных предельных объемов финансирования главным распорядителем, распорядителям  и получателям  средств районного бюджета предоставляется заявка на финансирование с пометкой «дополнительная» с обязательным обоснованием необходимости финансирования указанных расходов в текущем месяце.

Заявки принимаются финуправлением Белогорского района в одном экземпляре на бумажном носителе от представителя главного распорядителя, распорядителя и получателя рассматриваются руководством финуправления Белогорского района.
Специалист финуправления Белогорского района в течение одного рабочего  дня проверяет Заявки, представленные главными распорядителями, распорядителями и получателями средств районного бюджета, на наличие  бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по заявленным расходам в разрезе кодов бюджетной классификации.

При отсутствии бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по заявленным расходам, Заявки возвращаются главному распорядителю, распорядителю и получателю средств с обоснованием причины возврата в течение следующего рабочего дня.

3.2.6. Формирование, утверждение и доведение до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета сумм дополнительных предельных объемов финансирования.

 Заявка на выделение дополнительных предельных объемов финансирования включается  в предложения для согласования с начальником финуправления Белогорского района, с учетом свободного остатка средств на едином счете бюджета на текущую дату. В соответствии с утвержденными объемами финансирования специалист финуправления Белогорского района не позднее следующего рабочего дня текущего месяца доводит информацию об установленных дополнительных предельных объемах финансирования до главного распорядителя, распорядителя и получателя средств районного бюджета.
Доведение дополнительных предельных объемов финансирования  до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета осуществляется в соответствии с пунктами 3.2.3. - 3.2.5. настоящего Регламента.

3.2.7. Блок-схема последовательности действий финуправления Белогорского района при исполнении муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета дополнительных предельных объемов финансирования приведена в приложении № 2 к Регламенту.
3.3. Исполнение муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования за счет субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов, поступивших из федерального и областного бюджетов, включает в себя следующие административные процедуры:
прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета заявок на финансирование за счет субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов, поступивших из федерального и областного бюджетов;
доведение предельных объемов финансирования за счет субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов, поступивших из федерального и областного бюджетов на лицевые счета главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета.
3.3.1. Прием от главных распорядителей средств районного бюджета заявок на финансирование за счет субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов, поступивших из федерального и областного бюджетов.
Главные администраторы доходов районного бюджета в течение трех рабочих дней со дня получения информации по выписке из лицевого счета администратора доходов районного бюджета, открытого в управлении Федерального казначейства по Амурской области, о зачислении  субсидий, субвенций и  межбюджетных трансфертов, поступивших из федерального  и областного бюджетов, представляют в финуправление Белогорского района  заявку на финансирование расходов за счет поступивших средств (далее – Заявка.
Поступившая Заявка, проверяется на наличие  бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по кодам бюджетной классификации, указанным в Заявке. 

При наличии бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств специалист финуправления Белогорского района  формирует уведомление о предельных объемах финансирования и проходит  процедура согласования, согласно п.3.1.1. данного Регламента.
При наличии бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств в момент поступления Заявки в финуправление Белогорского района   максимальный срок исполнения Заявки не должен превышать трех рабочих дней, с даты поступления Заявки.
При отсутствии бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, специалист финуправления Белогорского района  уведомляет посредством телефонной связи главного распорядителя, распорядителя и получателя средств районного бюджета о предоставлении документов, необходимых для доведения бюджетных назначений за счет средств, поступивших из федерального и областного бюджетов. Главный распорядитель, распорядитель и получатель средств районного бюджета в течение двух рабочих дней предоставляет данные документы в финуправление Белогорского района. Финуправление Белогорского района  осуществляет контроль за предоставлением главным распорядителем, распорядителем и получателем средств районного бюджета документов в указанный срок. При поступлении указанных документов,  специалисты финуправления Белогорского района в течение шести рабочих дней доводят бюджетные назначения до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета в соответствии с приказом финуправления Белогорского района от 24.12.2009 № 33 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи районного бюджета и бюджетных росписей главных распорядителей средств районного бюджета». При доведении бюджетных назначений до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета Заявка исполняется специалистом финуправление Белогорского района.
При отсутствии бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств с момента поступления Заявки в финуправление Белогорского района  по истечении десяти рабочих дней, Заявка возвращается главному распорядителю, распорядителю и получателю средств без исполнения с указанием причины возврата. 

В случае возникновения  необходимости  в перераспределении средств, поступивших из федерального и областного бюджетов и зачисленных на лицевой счет главного распорядителя, распорядителя и получателя средств районного бюджета, главный распорядитель, распорядитель и получатель  средств районного бюджета представляет в финуправление Белогорского района  информацию о перераспределении  финансирования за счет средств, поступивших из федерального и областного бюджетов, с указанием причины перераспределения (далее – информация).

Специалист финуправления Белогорского района на основании информации главного распорядителя, распорядителя и получателя средств формирует «отрицательное» уведомление о предельных объемах финансирования на отзыв финансирования. При наличии бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств одновременно формируется «положительное» уведомление о предельных объемах финансирования в части перераспределяемых сумм. 

При наличии бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств в момент поступления информации в финуправление Белогорского района максимальный срок исполнения информации не должен превышать одного рабочего дня с даты поступления информации в финуправление Белогорского района.


При отсутствии бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, специалист финуправления Белогорского района в этот же день уведомляет посредством телефонной связи главного распорядителя, распорядителя и получателя средств районного бюджета о предоставлении документов, необходимых для доведения бюджетных назначений в связи с перераспределением средств, поступивших из федерального и областного бюджетов. Главный распорядитель, распорядитель и получатель средств районного бюджета в течение одного рабочего дня предоставляет данные документы в финуправление Белогорского района. Финуправление Белогорского района осуществляет контроль за предоставлением главным распорядителем, распорядителем и получателем средств районного бюджета документов в указанный срок. При поступлении указанных документов,  специалисты финуправления Белогорского района в течение шести рабочих дней доводят бюджетные назначения до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств в соответствии с приказом финуправления Белогорского района от 24.12.2009 № 33 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи районного бюджета и бюджетных росписей главных распорядителей средств районного бюджета». При доведении бюджетных назначений до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета специалист финуправления Белогорского района формирует  «положительное» уведомление о предельных объемах финансирования в части перераспределяемых сумм. 


При отсутствии бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств в момент поступления информации в финуправление Белогорского района  максимальный срок исполнения  информации не должен превышать семи рабочих дней с даты поступления информации в финуправление Белогорского района. Если по истечении семи рабочих дней, бюджетные назначения не доведены главному распорядителю, распорядителю и получателю средств районного бюджета, информация  о перераспределении  финансирования за счет средств, поступивших из федерального и областного бюджетов, возвращается главному распорядителю, распорядителю и получателю средств районного бюджета без исполнения с указанием причины возврата. 

Сформированные «отрицательные» и «положительные» уведомления о предельных объемах финансирования проходят процедуру подписания согласно п.3.1.1. данного Регламента. 

3.3.2. Доведение предельных объемов финансирования за счет субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов поступивших из федерального и областного бюджетов  до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета осуществляется в соответствии с пунктами 3.2.3. и 3.2.5. настоящего Регламента.
          3.3.3. Блок-схема последовательности действий финуправления Белогорского района при исполнении муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей, распорядителей и получателей  средств районного бюджета предельных объемов финансирования по расходам, осуществляемым за счет субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов поступивших из федерального и областного бюджетов приведена в приложении № 3 к Регламенту.
3.4. Исполнение муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования за счет поступивших в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества включает в себя следующие административные процедуры:
прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета заявок на финансирование за счет, поступивших в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества;
доведение предельных объемов финансирования за счет, поступивших в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества на лицевые счета главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета.
          3.4.1. Прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета заявок на финансирование за счет, поступивших в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества.
Главные распорядители, распорядители и получатели средств районного бюджета в течение пяти рабочих дней после получения от главного администратора доходов от сдачи в аренду имущества,  информации о поступивших в районный бюджет доходах от сдачи в аренду имущества, представляют в финуправление Белогорского района заявку на финансирование по форме согласно приложению № 1 приказу финуправления Белогорского района от 29.12.2007 № 97 «Об утверждении порядка утверждения и доведения до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования».
Заявки принимаются финуправлением Белогорского района в одном экземпляре на бумажном носителе от представителя главного распорядителя, распорядителя и получателя.
Поступившая Заявка, в течение рабочего дня проверяется специалистом финуправления Белогорского района на:
- не превышение суммы, указанной в Заявке, сумме поступлений в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества по информации главного администратора;
- наличие бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по расходам, осуществляемым за счет доходов, поступивших от сдачи в аренду имущества.

При указании в Заявке суммы, превышающей сумму поступлений в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества и (или) отсутствии   бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по расходам осуществляемым,  за счет поступивших доходов от сдачи в аренду имущества Заявка в течение рабочего дня возвращается без исполнения главному распорядителю,  распорядителю и получателю средств  с указанием причины возврата.
При отсутствии замечаний Заявка в этот же день принимается к исполнению.
3.4.2.  Доведение предельных объемов финансирования за счет поступивших в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества, осуществляется в соответствии с пунктами 3.2.3. и 3.2.5. настоящего Регламента.

3.4.3. Блок-схема последовательности действий финуправления Белогорского района при исполнении муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению предельных объемов финансирования за счет поступивших в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества, приведена в приложении № 4 к Регламенту.
IV. Порядок и формы контроля

за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами финуправления Белогорского района положений Регламента, а также принятием решений ответственными должностными лицами финуправления Белогорского района осуществляет начальник финуправления Белогорского района.

4.2. Должностные лица финуправления Белогорского района, указанные в Регламенте, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения финуправлением Белогорского района муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемого им решения 

при исполнении муниципальной функции 

Решения должностных лиц финуправления Белогорского района, принятые в рамках исполнения муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования, могут быть обжалованы заявителем в досудебном и судебном порядке.

5.1. Заявитель может обжаловать действия (бездействие) должностных лиц финуправления Белогорского района начальнику финуправления Белогорского района.

Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

Начальник финуправления Белогорского района в пределах своих полномочий обеспечивает рассмотрение жалоб главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета поступивших непосредственно в адрес финуправления Белогорского района, принятых или направленных ему по принадлежности.

Часы работы финуправления Белогорского района по приему жалоб:

Понедельник                 8.00 - 17.00

Вторник                         8.00 - 17.00

Среда                             8.00 - 17.00

Четверг                          8.00 - 17.00

Пятница                         8.00 - 17.00

Суббота                         Выходной день

Воскресенье                  Выходной день

Перерыв на обед  с 12.00 до 13.00.

Телефон приемной (факс) 2-08-81.

Должностные лица финуправления Белогорского района проводят личный прием заявителей.

При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование финуправления Белогорского района, в который направляет письменное обращение, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

должность, фамилия, имя и отчество работника финуправления Белогорского района (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо реквизиты заявителя не поддаются прочтению, ответ на обращение не дается.

Финуправление Белогорского района при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем не были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в финуправление Белогорского района.

По результатам рассмотрения письменного обращения должностным лицом финуправления Белогорского района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник финуправления Белогорского района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в финуправление Белогорского района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей,  распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования, действия (бездействие) должностных лиц финуправления Белогорского района в судебном порядке.

5.2. Заявители могут обратиться в арбитражный суд с заявлением о признании незаконными решений и действии (бездействии) должностных лиц финуправления Белогорского района по формированию, утверждению и доведению до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета предельных объемов финансирования  в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом.
Приложение № 1
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ФИНУПРАВЛЕНИЯ БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА  ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ФОРМИРОВАНИЮ, УТВЕРЖДЕНИЮ И ДОВЕДЕНИЮ ДО ГРБС И ПБС ПРЕДЕЛЬНЫХ ОБЪЕМОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ
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Приложение № 2

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ФИНУПРАВЛЕНИЯ БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА  ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ФОРМИРОВАНИЮ, УТВЕРЖДЕНИЮ И ДОВЕДЕНИЮ ДО ГРБС И ПБС ПРЕДЕЛЬНЫХ ОБЪЕМОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ЗАЯВКАМ НА ФИНАНСИРОВАНИЕ
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Распределение с л/с ГРБС ПОФ по ПБС
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Приложение № 3
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ФИНУПРАВЛЕНИЯ БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА  ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ФОРМИРОВАНИЮ, УТВЕРЖДЕНИЮ И ДОВЕДЕНИЮ ДО ГРБС И ПБС ПРЕДЕЛЬНЫХ ОБЪЕМОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ ПО РАСХОДАМ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫМ ЗА СЧЕТ СУБСИДИЙ, СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ ПОСТУПИВШИХ ИЗ ФЕДЕРАЛЬНОГО И ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТОВ
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Приложение № 4
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ФИНУПРАВЛЕНИЯ БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА  ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ФОРМИРОВАНИЮ, УТВЕРЖДЕНИЮ И ДОВЕДЕНИЮ ДО ГРБС И ПБС ПРЕДЕЛЬНЫХ ОБЪЕМОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ ЗА СЧЕТ ПОСТУПИВШИХ В РАЙОННЫЙ БЮДЖЕТ ДОХОДОВ ОТ СДАЧИ В АРЕНДУ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ОПЕРАТИВНОМ УПРАВЛЕНИИ РАЙОННЫХ  БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВА, ЗДРАВООХРАНЕНИЯ, НАУКИ, ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ АРХИВНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ
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                             доходов от сдачи в аренду имущества
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Учет, доведенных ПОФ на л/с ПБС











Распределение с л/с ГРБС ПОФ по ПБС











Учет, доведенных ПОФ на л/с ГРБС, РБС





Согласование доведения ПОФ, за счет средств поступивших в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества у начальника финуправления











Заявка на финансирование расходов за счет поступивших средств, 


в разрезе КБК





Учет поступлений субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов на л/с ГАД





Обработка в программе «КС-Бюджет» до статуса «Обработка завершена»





Письмо о возврате, если >БА и (или) > суммы поступлений








Согласование доведения ПОФ, за счет средств поступивших из федерального и областного бюджетов у начальника финуправления





Обработка в программе «КС-Бюджет» до статуса «Обработка завершена»





Формирование в «КС-Бюджет» уведомления о ПОФ, подписание, обработка в автоматизированной системе








Проверка заявки специалистом финуправления 











Письмо о возврате, если >БА и (или) > суммы поступлений








Формирование в «КС-Бюджет» Уведомления о ПОФ, подписание, обработка в автоматизированной системе





Учет поступление субсидий, субвенций и межбюджетных трансфертов на л/с бюджета








Проверка заявки специалистом финуправления 





ПРОГНОЗ кассовых поступлений и кассовых выбытий





Письмо о возврате, если >БА





Свод заявок на финансирование





РАСЧЕТ ПОФ


на следующий месяц





Уведомление о сумме ПОФ





Письмо о возврате, если >БА и (или) > суммы ПОФ





Проверка специалистом отдела уведомления о распределении ПОФ





Формирование в «КС-Бюджет» Уведомления о ПОФ, подписание, обработка в автоматизированной системе





Согласование доведения ПОФ у начальника финуправления Белогорского района  





Проверка специалистом финуправления Белогорского района  заявки, обработка в программе «КС-Бюджет» до статуса «Обработка завершена»











Заявка на финансирование, 


в разрезе КБК





Уведомление о  распределении ПОФ, в разрезе КБК








Учет, доведенных ПОФ на л/с ГРБС, РБС





 





Распределение с л/с ГРБС ПОФ по ПБС








Учет, доведенных ПОФ на л/с ПБС








Проверка заявки специалистом финуправления 











Заявка на финансирование расходов за счет поступивших доходов от сдачи в аренду имущества, 


в разрезе КБК








Учет, доведенных ПОФ на л/с ГРБС, РБС








Распределение с л/с ГРБС ПОФ по ПБС








Учет, доведенных ПОФ на л/с ПБС








Сводный реестр поступивших в районный бюджет доходов от сдачи в аренду имущества





























Уведомление о  распределении выделенных ПОФ








Дополнительная заявка на финансирование расходов, 


в разрезе КБК, с письмом обоснованием





Обработка в программе «КС-Бюджет» до статуса «Обработка завершена»





Формирование в «КС-Бюджет» Уведомления о ПОФ, подписание, обработка в автоматизированной системе





Проверка специалистом финуправления Белогорского района уведомления о распределении ПОФ








Письмо о возврате, если >БА и (или) > суммы ПОФ








Уведомление о дополнительной сумме ПОФ





Согласование дополнительных ПОФ, с учетом наличия остатков на едином счете районного бюджета 








Проверка заявки специалистом финуправления Белогорского района








Письмо о возврате, если >БА 








Рассмотрение дополнительной заявка на финансирование расходов


























Учет, доведенных ПОФ на л/с ГРБС, РБС








Распределение с л/с ГРБС ПОФ по ПБС








Учет, доведенных ПОФ на л/с ПБС











